Pravilnik o delu referata

Na podlagi 22. člena statuta Šole za risanje in slikanje (v nadaljevanju šola) dekan dne 21.10. 2021 sprejema Pravilnik o delu referata. 

V tem pravilniku se izrazi, zapisani v moški slovnični obliki, uporabijo kot nevtralni in veljajo enakovredno za oba spola. Beseda študent v tem pravilniku označuje vse slušatelje, ki sodelujejo pri študijskem procesu na Šoli za risanje in slikanje (v nadaljevanju šola)

1. E-naslov referata je arthouse2012@gmail.com
2. Odgovorna oseba za varstvo osebnih podatkov je dekan Mladen Jernejec. 
S pooblastilom dekana referat vodijo in upravljajo druge strokovne osebe. 
3. Študent za komunikacijo s šolo uporablja e-naslov, ki ga je navedel v vpisnem listu.
E-naslov študenta mora jasno odražati njegovo ime.
4. Študent mora referat je takoj obvestiti o morebitni spremembi e-naslova in o spremembah kontaktnih in osebnih podatkov.

Urnik dela referata
5. Referat odgovarja na pošto študentov enkrat tedensko, praviloma ob sredah, po vrstnem redu dospelosti pošte; dokumente se praviloma izda v roku enega tedna.
6. Referat ni aktiven v času, ko se vodeno delo ne odvija, ob praznikih in dela prostih dneh, prvomajskih in novoletnih počitnicah ter v času kolektivnega dopusta. 
7. Urnik dela za vsako posamezno leto je objavljen na blogu.
8. Jezik pisnega in ustnega komuniciranja z referatom mora biti jezikovno neoporečen; vsa komunikacija s šolo mora potekati v skladu s splošno veljavnim poslovnim bontonom; vsak dopis šoli mora biti podpisan z imenom in priimkom; jezikovno oporečne dopise in dopise, ki niso v skladu s tem pravilnikom, bo referat zavrgel. 
9. V zaprosilu se mora študent ustrezno predstaviti:
· s polnim imenom, krajem in datumom rojstva
· semestrom vpisa
· osebno telefonsko številko
· in podatkom, komu je dokument namenjen


Mladen Jernejec, 21. 10. 2021
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